
9/21/22, 8:31 AM ডাক (১৩) | অিফস ব�ব�াপনা

https://mhapsd.nothi.gov.bd 1/2

গণ�জাত�ী বাংলােদশ সরকার 

�রা� ম�ণালয় 
 

জনিনরাপ�া িবভাগ 
 �শাসন-৩ শাখা

জনিনরাপ�া িবভােগর অথ � ও �শাসন এবং �মিডেকল অ�িবভােগর �সে��র/ ২০২২ মােসর সম�য় সভার কায �িববরণী:

সভাপিত
�হী রহমান 

 অিতির� সিচব (�শাসন ও অথ �), জনিনরাপ�া িবভাগ, �রা� ম�ণালয়।
সভার তািরখ ৪ �সে��র ২০২২
সভার সময় সকাল ১১:০০ টা
�ান অিতির� সিচব (�শাসন ও অথ �), মেহাদেয়র অিফস ক�
উপি�িত পিরিশ� ‘ক’
        সভায় উপি�ত সকল কম �কত�ােক �াগত জািনেয় সভাপিত সভার কায ��ম আর� কেরন। অত:পর গত সভার কায �িববরণী পাঠ করা হয় এবং

�কান সংেশাধন/সংেযাজন না থাকায় তা �ঢ়ীকরণ করা হয়। সভায় গত সভার িস�া� বা�বায়ন অ�গিত পয �ােলাচনা করা হয় এবং িস�া�স�হ

বা�বায়েন সে�াষ �কাশ কের �শাসন ও অথ � এবং �মিডেকল উইং এর কম �কত�ােদর ধ�বাদ �াপন করা হয়। িতিন মি�পিরষদ িবভােগর িনেদ �শনা

অ�যায়ী জনিনরাপ�া িবভােগর অথ � ও �শাসন এবং �মিডেকল অ�িবভােগর সকল অিধশাখা/শাখার কায ��ম িনধ �ািরত সমেয়র মে� স�কভােব

স�� করার  উপর �নরায় ��� আেরাপ কেরন। 

          অতঃপর এ িবভােগর মািসক সম�য় সভার িস�া� বা�বায়ন, ই-ফাইিলং কায ��ম, িনয়িমত আিধশাখা/শাখা পিরদশ �ন, এ িবভােগর িজও

ওেয়বসাইেট আপেলাডকরণ ইত�ািদ িনি�ত করাসহ এনআইএস, ইেনােভশন, ত� অিধকার, িস�েজন চাট �ার, এিপএ ইত�ািদ িবষেয় আেলাচনা করা

হয় এবং আইিস� �সেলর কায ��েম িবিভ� পরামশ � �দান করা হয়। িব�ািরত আেলাচনা �শেষ সভায় িন�বিণ �ত িস�া�স�হ �হণ করা হয় :

০২। িস�া�স�হ:

�: ম িস�া� বা�বায়নকারী
২.০.১ ক) মি�পিরষদ িবভােগর িনেদ �শনা �মাতােবক APA’র ল�� �রেণ শতভাগ 

     প� ই-ফাইিলং এর মা�েম উপ�াপন ও িন�ি� করেত হেব।
খ) জনিনরাপ�া িবভােগর সকল কম �কত�ার িবেদশ �মণ সং�া� িজও এ

 অ�িবভাগ �ধােনর অ�মিত�েম আইিস� �সল website- এ আপেলাড
 করেব।

  গ)  এ অ�িবভােগর সকল অিধশখায়/ শাখায় গাড �ফাইল সংর�ণ করেত হেব।

সকল কম �কত�া, 
 �শাসন ও অথ � অ�িবভাগ,

িসে�ম এনািল�

২.০.২
  

 
 

সকল ডাক ই-নিথেত িনি�ি� কের প� জাির অ�াহত রাখেত হেব। এ জ� আইিস� �সল তদারিক,
�েয়াজনীয় পরামশ � ও সহেযাগীতা �দান করেব। ই-নিথর সাভ �ার/ ই�ারেনট এর গিত বাড়ােত এ a2i
�ক �নরায় তািগদ প� িদেত হেব।  

সকল কম �কত�া, 
 �শাসন ও অথ � অ�িবভাগ,

িসে�ম এনািল�

২.০.৩ মািসক সম�য় সভার (�লাই ২০২২ মােস অ�ি�ত) ৭.৪.০ তম িস�া� �মাতােবক �শাসিনক �মতা
অপ �েণর িবষেয় আগামী ০৭ িদেনর মে� �শাসন-১ শাখায় মতামত ��রেণর জ� সকল অ�িবভাগেক
�নরায় অ�েরাধ করেত হেব। 

সকল অ�্িবভাগ �ধান, উপসিচব
(�শাসন-১),

২.০.৪ জন�শাসন ম�ণালয় হেত জাির�ত �ািধকার তািলকা এ িবভােগর সকল কম �কত�ােক সরবরাহ
কেরত হেব।

 

উপসিচব(�শাসন-২)

২.০.৫ সকল অিধশাখা/ শাখা অ�যায়ী �ক �রিজ�ার �মইে�ইন করেত হেব ইনেভ�ির সফটওয়ার
আপেডট করার িবষেয় িসে�ম এনািল� উপসিচব  (�শাসন-২) শাখার সােথ আেলাচনা কের তা �ত
বা�বায়ন  করেবন।

 

উপসিচব (�শাসন-২), িসে�ম
এনািল� আইিস� �সল
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২.০.৬
  

এ িবভােগর কম �চারী িনেয়াগ �ি�য়া সময়মত স�� করেত হেব। আগামী ৭ কায �িদবেসর মে�
িনেয়াগ িব�ি� পি�কায় �কাশ করেত হেব।

 

উপসিচব (�শাসন-১)
 

২.০.৭ এ অ�িবভােগর ��ত�ত খসড়া কম �ব�ন যাচাই-বাছাই কের আগামী ০৭ কম �িদবেসর মে� মতামত
�শাসন-১ শাখায় ��রণ করেত হেব।

 

সকল কম �কত�া,
 �শাসন ও অথ � অ�িবভাগ,

উপসিচব (�শাসন-১)
 

০৩। পিরশেষ  জনিনরাপ�া িবভােগর অথ � ও �শাসন এবং �মিডেকল অ�িবভােগর সকল অিধশাখা/ শাখার কায ��ম যথাসমেয় স�াদেন সকলেক

আ�িরক হওয়ার জ� িবিভ� পরামশ � �দান করা হয়। সভায় আর �কান আেলাচনা না থাকায় উপি�ত সকলেক ধ�বাদ জািনেয় সভার সমাি� �ঘাষণা

করা হয়।

 
 

�হী রহমান 
 অিতির� সিচব (�শাসন ও অথ �), জনিনরাপ�া িবভাগ,

�রা� ম�ণালয়।

�ারক ন�র: ৪৪.০০.০০০০.০২১.০৬.০০১.১৯.১৩৫ তািরখ: 
 ১৪ �সে��র ২০২২

৩০ ভা� ১৪২৯

িবতরণ (�জ��তার �মা�সাের নয়) : 

১) ��সিচব, �শাসন অিধশাখা, জনিনরাপ�া িবভাগ
 

২) উপসিচব, �শাসন-১ শাখা, জনিনরাপ�া িবভাগ
 ৩) উপসিচব, আইিস� �সল, জনিনরাপ�া িবভাগ

 
৪) উপসিচব, �শাসন-২ শাখা, জনিনরাপ�া িবভাগ

৫) িসিনয়র সিচেবর একা� সিচব, জনিনরাপ�া িবভাগ (িসিনয়র সিচব মেহাদেয়র সদয় অবগিতর জ�)
 

৬) িসিনয়র সহকারী সিচব, �মিডেকল -১ শাখা, জনিনরাপ�া িবভাগ
 ৭) িসিনয়র সহকারী সিচব, বােজট-১ শাখা, জনিনরাপ�া িবভাগ

 
৮) িসে�ম এনািল�, আইিস� �সল, জনিনরাপ�া িবভাগ

৯) সহকারী সিচব, বােজট-২ শাখা, জনিনরাপ�া িবভাগ
 

১০) িহসাবর�ণ কম �কত�া, িহসাব �কাষ, জনিনরাপ�া িবভাগ
 ১১) �ি�গত কম �কত�া, �শাসন,অথ � ও আইিস� অ�িবভাগ, জনিনরাপ�া িবভাগ ( অিতির� সিচব মেহাদয়েদর সদয় অবগিতর জ�)

 
 
 

আশা�র রহমান 

উপসিচব


